nestors™

'

Gemeinsam handeln
nestor-Standard fir Archive

verfasst und herausgegeben von der
nestor-Arbeitsgruppe Kooperation der Archive

nestor-materialien 22 .




Gemeinsam handeln

nestor-Standard
fur Archive

verfasstvon der
nestor-Arbeitsgruppe
Kooperation der Archive

nestors™

nestor-materialien 22



nestor - Kompetenznetzwerk Langzeitarchivierung
und Langzeitverfugbarkeit Digitaler Ressourcen
fur Deutschland

nestor - Network of Expertise in Long-Term Storage of Digital Resources
http:/ /www.langzeitarchivierung.de

nestor - Partner:

.= Bayerische Staatsbibliothek

.= Bibliotheksservice-Zentrum Baden-Wdrttemberg

.= Bundesarchiv

.= Computerspiele Museum Berlin

.= Deutsche Kinemathek — Museum fir Film und Fernsehen

.= Deutsche Nationalbibliothek

.= FernUniversitdat Hagen

.= Georg-August-Universitat Gottingen / Niedersachsische Staats- und
Universitatsbibliothek Gottingen

.= GESIS Leibniz Institut fir Sozialwissenschaften

.= Goportis - Verbund der drei Deutschen Zentralen Fachbibliotheken

.= Hochschulbibliothekszentrum des Landes Nordrhein-Westfalen

.= Humboldt-Universitat zu Berlin

.= Institut fUr Deutsche Sprache

.= Institut fir Museumsforschung (Stiftung PreuBischer Kulturbesitz)

.= Konrad-Zuse-Zentrum fUr Informationstechnik Berlin

.= Landesarchiv Baden-Wirttemberg

.= Landesarchiv Nordrhein-Westfalen

.« PDF/A Association

.= Rechenzentrum der Universitat Freiburg

.= Sachsische Landesbibliothek — Staats- und Universitatsbibliothek Dresden

© 2018
nestor - Kompetenznetzwerk Langzeitarchivierung und Langzeitverflgbarkeit
Digitaler Ressourcen fir Deutschland

Der Inhalt dieser Veroffentlichung darf vervielfaltigt und verbreitet werden, sofern der Name des
Rechteinhabers "nestor - Kompetenznetzwerk Langzeitarchivierung" genannt wird.
Eine kommerzielle Nutzungist nur mit Zustimmung des Rechteinhabers zuldssig.

URN: urn:nbn:de:0008-2018020847
http://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:0008-2018020847


http://www.langzeitarchivierung.de/
http://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:0008-2018020847

Gemeinsam handeln.
Nestor-Standard fur Archive

Herausgegeben von der nestor Arbeitsgruppe Kooperationder Archive

Autorinnen und Autoren

Dr. Katharina Ernst, Stadtarchiv Stuttgart

Christine Gigler, Archivder Erzdidzese Salzburg

Dr. Michael Habersack, Kreisarchiv Viersen

Prof. Dr. Christian Keitel, LandesarchivBaden-Wiirttemberg
Dr. Klaus Nippert, KIT-Archiv

Dr. Udo Wennemuth, Landeskirchliches Archiv Karlsruhe

Kontakt

Prof. Dr. Christian Keitel

c/o LandesarchivBaden-Wirttemberg
EugenstraBe 7

D-70182 Stuttgart
christian.keitel@la-bw.de

Tel.: ++49 711 212 4276



mailto:christian.keitel@la-bw.de

Einleitung

Klassische Archive sehen sich durch die Umbriiche im Feld der Informationstechnologie
vielfach herausgefordert. Aufder einen Seite kénnen sie auf Erfahrungen aus mehreren
Jahrhunderten zuriickgreifen. Andererseits ist auch fiir sie das Gebiet der digitalen
Langzeitarchivierungneu. Die meisten Probleme betreffen dabei nicht nureinzelne, sondern
jeweils zahlreiche Archive. Kooperationen gelten daher als ein wesentlicher Schliissel zur
Bewaltigung dieser Aufgabe. Wahrend dieses Postulat aberin der Theorie weithin anerkannt
ist, gibt es nur wenige Wege, mit denen Archive, die von einem konkreten Problem betroffen
sind, einen Konsens finden, gemeinsamihre Anforderungen formulieren und nach auRen hin
vertreten kdnnen. Der vorliegende Leitfaden schlagt nun ein Verfahren vor, mit dem Archive
ihre Positionen konsolidieren, mit der deutschsprachigen Archivwelt und auch den spateren
Adressaten abstimmen und als gemeinsamen Standpunkt festhalten konnen. Nach Abschluss
des Verfahrens stellt der verabschiedete nestor-Archivstandard eine abgestimmte Forderung
der deutschen Archivwelt dar. Die MindestgroRe der Entwurfsgruppe sowie weitere
Beteiligungselemente sichern die Reprasentativitat des Ergebnisses ab. Das Verfahren
erganzt die bereits bestehenden Abstimmungsverfahren in der deutschen LZA-Community.
Dabei unterscheidet es sich deutlich von den bekannten DIN-Standards und die beim DIN

eingesetzten Standardisierungsverfahren.

Das vorgeschlagene Verfahren zielt zunachst aufklassische Archive. Es ist aber denkbar, dass
vergleichbare Verfahren auch fiir andere Gedachtnisinstitutionen entwickelt werden

kénnen.

Flr die Umsetzungdes Verfahrens wird vorgeschlagen, eine AG nestor-Archivstandards zu
grinden. Aufgrund der derzeitigen Zielsetzung vertritt sie die Interessen der Archive. Es wird
daherals sinnvoll erachtet, dass die AG-Mitglieder zum gegenwartigen Zeitpunkt nur
Archivarinnen und Archivare sind. Die Vertreter anderer Gedachtniseinrichtungen und
Vertreter der Wirtschaft sind, da nicht betroffen, in der Erarbeitungsphase des nestor-
Archivstandards nicht beteiligt, sie konnen sich aberin der Kommentierungsphase der

Standards durch Stellungnahmen einbringen.



1. Initiative flr einen nestor-Archivstandard

Ein Archiv oder mehrere Archive im Sinne von Institutionen, die der dauerhaften
Aufbewahrungund Verfigbarmachungvon Archivgut verpflichtet sind, kdnnen einen
schriftlichen Antragan die AG nestor-Archivstandards richten. Eine Dateivorlage fiir den

schriftlichen Antragist auf der nestor-Website http://www.langzeitarchivierung.de zu

finden.

Der schriftliche Antrag umfasst folgende Inhalte:

e Bezeichnung/Name der/des Antragsteller/s

e Ansprechpartneraus dem antragstellenden Archiv/denantragstellenden Archiven

e Artdes Antrags:a) Erstantrag; b) Gberarbeiteter Antrag; c) erneuter Antrag

e Arbeitstitel des zu erarbeitenden nestor-Archivstandards

e Beschreibung des Gegenstands und der Ziele (inkl. Skizzierung der Nicht-Ziele) des zu
erarbeitenden nestor-Archivstandards

e Begrindungdes Bedarfs und Darlegung des Nutzens fiir den zu erarbeitenden nestor-
Archivstandard

e Beschreibungder Folgen, wenn der nestor-Archivstandard nicht erarbeitet wird

e |dentifizierung und Beschreibung relevanter Stakeholder, die an dem Thema konkret
Interesse haben bzw. davon betroffen sind (z. B. Hersteller, Dienstleister, Behdrden,
Forschungseinrichtungen, Nutzer)

e Angabevon Rechtsvorschriften, die bei der Erarbeitung des nestor-Archivstandards zu
berlicksichtigen sind

e Angabe von bestehenden relevanten Standards und Regelungen und in welcher
Beziehungder zu erarbeitende nestor-Archivstandard zu diesen steht

e Angabe von anderen Archiven, die bereit sind, die Erarbeitung des nestor-
Archivstandards zu unterstiitzen

o Verpflichtungserklarung zur Federfliihrung bei der Erarbeitung des Entwurfs flr den
nestor-Archivstandard


http://www.langzeitarchivierung.de/

2. nestor-Beschluss zur Annahme der Initiative: Gestalt des
Gremiums, Federfiihrung, Fristen, Kriterien, AuRerungsform,
Begrindung

Um das Verfahren grundsatzlich moéglich zu machen, wird bei nestor eine AG nestor-
Archivstandards eingerichtet. Die Mitglieder sind Mitarbeiter in Archiven. Die AG hat einen

Vorsitzenden und einen stellvertretenden Vorsitzenden.

Nach Eingangdes Antrags benennt der Vorsitzende der AG nestor-Archivstandards einen
Verfahrensverantwortlichenaus dem Kreis der AG, der den Kontakt zum Antragsteller halt.
Der Verfahrensverantwortliche prift den Antragund empfiehlt der nestor-AG die Annahme

des Antrags, seine Ablehnungoder eine Uberarbeitung.

Zunachst gibt der Verfahrensverantwortliche dem Antrageine eindeutige Nummer. Er
bestatigt gegenliber dem Antragsteller den Eingang und kiindigt eine Entscheidungbinnen
drei Monaten an. Im weiteren Verlauf der Priifungist es die Aufgabe des

Verfahrensverantwortlichen, diesen Zeitrahmen einzuhalten.

Danach priift der Verfahrensverantwortliche in einemvon der nestor-Geschaftsstelle an-
und im nestor-Wiki abgelegten Register, ob schon einmal ein vergleichbarer Antrag

vorgelegt wurde.

Der Verfahrensverantwortliche priift den Antrag. Bei unvollstandigen Antragen holter
weitere Informationen bei dem Antragsteller ein. Bei nicht oder kaum veranderten erneuten
Antragen und gleichzeitigunveranderten Rahmenbedingungen empfiehlt der
Verfahrensverantwortliche, die bisherige nestor-Reaktion ein weiteres Mal an den

Antragsteller zu senden.

Der Verfahrensverantwortliche sendet seine Empfehlungan die Mitglieder der AG nestor-
Archivstandards. Die AG-Mitglieder diskutieren das Thema und entscheiden dann

mehrheitlich. Kriterien sind:

e Themader digitalen Archivierung
e Relevanzdes Anliegens

e Anliegen betrifft mehrere Archive
e Klare und konkrete Zielvorstellung



e Stichhaltigkeit der Argumentation
e Nachhaltigkeit des Anliegens liber mehrere Jahre hinweg

Mogliche Ergebnisse sind: Annahme, Riicksendung zur Uberarbeitung, Ablehnung. Der
Verfahrensverantwortliche tragt die Ergebnisse in das nestor-Wiki ein und teilt sie dem
Antragsteller mit. Gegen die Entscheidungder AG kann der Antragsteller binnen eines
Monats Einspruch erheben. Uber den Einspruch entscheidet der Vorsitzende der AG mit

seinem Stellvertreter. Verdanderte Entscheidungen werden dem Antragsteller mitgeteilt und

in das nestor-Wiki eingetragen.



3. Konstituierung und Arbeit der Entwurfsgruppe

Die Mitteilung liber die Annahme eines Antrags an den Initiator durch den von der AG
nestor-Archivstandards beauftragten Verfahrensverantwortlichen beinhaltet den Auftragder
Federfiihrungvon der Konstituierung der Entwurfsgruppe bis zur Herausgabe des Entwurfs

eines nestor-Archivstandards.

Im Rahmen seiner Federfliihrung ruft der Initiator iber mindestenseinen nestor-
Informationskanalzur Beteiligungan der Entwurfsgruppe fiir den zu erarbeitenden Standard
auf. Es steht dem Initiator frei, weitere Kommunikationskanale zu nutzen und
Fachkolleginnen und -kollegen direkt anzusprechen. Der Initiator nimmt beteiligungswillige
Kolleginnen und Kollegen in der Reihenfolge ihrer Meldung zur Beteiligungin die
Entwurfsgruppe auf. Die Entwurfsgruppe kann sich konstituieren, wenn sich mindestens drei
Beteiligte aus verschiedenen Archiven gemeldet haben. Ab 15 Beteiligten kann der Initiator

die Aufnahme weiterer Beteiligungswilligerin die Entwurfsgruppe ablehnen.

Zwischen dem Aufruf zur Beteiligungan der Entwurfsgruppe und deren Konstituierung
liegen mindestens vier Wochen. Die Entwurfsgruppe soll sich spatestens drei Monate nach
dem Aufruf konstituieren. Beteiligungswiinsche, die nach der konstituierenden Sitzung
eingehen, kann der Initiator ablehnen. Der Initiator meldet die Namen und Institutionen der
Mitglieder der konstituierten Entwurfsgruppe an den Verfahrensverantwortlichen der AG
nestor-Archivstandards. Dieser veranlasst die Veroffentlichung der Mitgliedsliste der
Entwurfsgruppe in dem 6ffentlich zuganglichen Teil des nestor-Wikis. Der Initiator ladt ein
und moderiert die Sitzungen. Die Sitzungsergebnisse werden in einem Protokoll
festgehalten. Das in der Entwurfsgruppe abgestimmte Protokoll stelltder Initiator jeweils
zeitnah dem Verfahrensverantwortlichen zur Verfligung, der es im internen Bereich des

nestor-Wikis ablegt.

Die Entwurfsgruppe kann zu dem angestrebten nestor-Archivstandard Stellungnahmenvon
Fachexperten einholen. Uber die Haufigkeit ihrer Treffen entscheidet die Entwurfsgruppe.
Sie trifft sich jedoch mindestens zu einer konstituierenden und einer abschlieBenden

Sitzung. Die Entwurfsgruppe erarbeitet den angestrebten Standard nach Méglichkeitim



Konsens. Lasst sich ein Konsens nicht erzielen, so entscheidet die Entwurfsgruppe mit einer

Zweidrittelmehrheit iber die Annahme ihres abschlieRenden Arbeitsergebnisses.

Der Initiator leitet den verabschiedeten Entwurf an den Verfahrensverantwortlichender AG
nestor-Archivstandards weiter. Er teiltihm auch mit, ob die Entwurfsgruppe einen Workshop
zur Diskussion und Erlduterung des Entwurfs abhalten will. Seit der Konstituierungder

Entwurfsgruppe sollen dafiir nicht mehrals zwei Jahre vergangen sein.

Der Verfahrensverantwortliche prift den fertiggestellten Entwurf unter dem Aspekt der
Qualitatssicherungund kann ihn der Entwurfsgruppe zur Uberarbeitung zuriickgeben. Wenn
keine Ubereinkunft zwischen Verfahrensverantwortlichem und Entwurfsgruppe erzielt
werden kann, entscheidet die AG nestor-Archivstandards mit einfacher Mehrheit, ob der

Entwurfveroffentlicht und das Verfahren dadurch fortgesetzt wird.



4. Austausch mit Fachexperten

Die Entwurfsgruppe kann Fachexperten hinzuziehen, wennihr dies geboten erscheint.

Fachexperten sind einzubeziehen, wenn ein Mitglied der Entwurfsgruppe dies beantragt.
Wird die Hinzuziehungvon Fachexperten durch eine betroffene Einrichtungoder durch
Dritte beantragt, so entscheidet die Entwurfsgruppe mit einfacher Mehrheit tiber Annahme

oder Ablehnungdes Antrags.

Fachexperten konnen um eine schriftliche oder miindliche Expertise zu von der
Entwurfsgruppe benannten Sachfragen gebeten werden. Ferner kdnnen sie ersucht werden,
von der Entwurfsgruppe vorgelegte (Zwischen-)Ergebnisse und Vorschlage zu priifen und zu
Verfahrensfragen oder Prozessbeschreibungen Stellung zu nehmen. Lassen sich Sachfragen
innerhalb der Entwurfsgruppe nicht einvernehmlich |6sen, kann die Entwurfsgruppe
Experten zu einer Anhorung iber die divergierenden Beurteilungen einladen. Zum Auf- und
Ausbau von Sach- und Beurteilungskompetenz kénnen Fachexperten zu Vortragen

eingeladen werden.

Werden Experten zu Sitzungen der Entwurfsgruppe eingeladen, so nehmen sie an ihnen als
Gasteteil, d. h. sie haben ausschliel’lich beratende Funktion und sind nicht stimmberechtigt.
Das Votum der Experten hat keine bindende Wirkung fiir die Entwurfsgruppe. Weicht die
Entscheidungder Entwurfsgruppe jedoch erheblich von den Voten der Experten ab oder ist
trotz der Expertenanhorungeine einvernehmliche Entscheidung der Entwurfsgruppe nicht
moglich, so sollteim Sinne der Transparenz des Entscheidungsprozesses das Expertenvotum

dem Protokoll beigefiigt werden.



5. Herausgabe des Entwurfs, Aufforderung zur Kommentierung,
Workshop

Der Verfahrensverantwortliche veranlasst die Veroffentlichung des Entwurfs durch die
nestor-Geschaftsstelle als ,,Entwurf nestor-Archivstandard 00XY“ in digitaler Form auf der

Seite www.langzeitarchivierung.de. Zusammen mit dem Entwurf veréffentlicht die

Geschaftsstelle einen Aufruf zur Kommentierung des Entwurfs.
Der Entwurf bleibt flir einen Zeitraum von drei Monaten online.

Zeitgleich informiert der Initiatorin geeigneter Form die Betroffenen (die deutschen Archive,
je nach Inhalt des Entwurfs bestimmte Softwarehersteller, Rechenzentren usw.) sowie alle
Interessierten Gber die Veroffentlichungund ladt zur Kommentierung des Entwurfs binnen
einer Frist von drei Monaten ein. Dabei bedient er sich geeigneter Kanale (beispielsweise E-
Mails an einen Adressverteiler, per Twitter, Hinweise auffiir das jeweilige Thema relevanten
Kommunikationsplattformen, Beitrage in Newslettern, Beitrdage in einschlagigen Blogs, ggf.
auch aufeinschldagigen Veranstaltungen, falls solche in die Anfangszeit der

Kommentierungsphase fallen).

Wenn die Entwurfsgruppe einen Workshop zur Erlauterung und Diskussion des Entwurfs
vorgesehen hat, ladt der Initiator gleichzeitig mit der Aufforderungzur Kommentierung zu

diesem Workshop ein.

Der Initiator leitet den Workshop. Der Workshop steht allen angemeldeten Interessierten
offen. Alle Teilnehmer kénnen Anderungsvorschlage zum Entwurf vorbringen und zur
Diskussion stellen. AbschlieRende Entscheidungen tiber die Annahme oder Ablehnungvon
Vorschldgen werden nicht auf dem Workshop getroffen. Die konkreten Anderungsvorschlige
werden als Kommentare fiir den weiteren Uberarbeitungsprozessverschriftlicht. Die
Diskussion wird in einem Ergebnisprotokoll festgehalten. Dabei werden auch abweichende

Voten beriicksichtigt.


www.langzeitarchivierung.de

6. Kommentierung und Einspruchssitzung

6.1 Kommentierung des Entwurfs

Die AG nestor-Archivstandards bietet auf der Webseite von nestor ein Formular zur Abgabe
der Kommentare an. Dabei werden Arbeitsregeln mitgeteilt, die unteranderem fordern,
dass sich Kommentare auf konkret benannte Stellen des Entwurfs beziehen und eine

gewlnschte Formulierungenthalten.

Die Kommentare werden im internen Bereich des Wikis der AG nestor-Archivstandards

eingestellt.
6.2 Diskussion der Kommentare

Die Entwurfsgruppe diskutiert die schriftlich eingegangenen sowie die eventuell aus dem
Workshop hervorgegangenen Kommentare und entschlieBtsich fir deren vollstandige oder
abgednderte Annahme oder deren Ablehnung. Anderung oder Ablehnungsind zu

begriinden.

Sofern einzelne schriftlich eingegangene Kommentare nicht oder nicht vollstandig
angenommen werden und sich die umstrittenen Punkte nicht anderweitig mit den

Einsprechern klaren lassen, muss eine Einspruchssitzung einberufen werden.
6.3 Einspruchssitzung

Der Verfahrensverantwortliche ladt gegebenenfalls die Einsprecher mit geeigneter Frist zur
Einspruchssitzungein. Die Einspruchssitzung wird an einem zentralen Ort unter der Leitung
des Verfahrensverantwortlichen als eine Veranstaltung mit personlicher Prasenz der

Einsprecher abgehalten.

Eine einvernehmliche Klarungder strittigen Kommentare ist anzustreben. Es gibt keine

Verpflichtungfiir die Entwurfsgruppe, die strittigen Kommentare anzunehmen.

Das Ergebnis der Einspruchssitzung wird protokolliert.

10



7. Abschluss des Verfahrens und Veroffentlichung

Die Entwurfsgruppe entscheidet abschlieRend liber den geplanten Standard. Bei der
Annahme erstellt sie die abschlieBende Formulierung des Entwurfs. Bei einer Ablehnung
protokolliertsie die Griinde und sendet die festgehaltenen Beschllisse an den

Verfahrensverantwortlichen.

Der Verfahrensverantwortliche priift, ob der fertiggestellte Entwurfin erheblichem MalRle
von dem vor der Einspruchssitzungabgestimmten Entwurfabweicht. Sofern dies nicht der

Fallist, ibersendet er den Entwurfan die nestor-Geschaftsstelle und beendet das Verfahren.

Stellt der Verfahrensverantwortliche erhebliche Abweichungen fest, kann er die
Entwurfsgruppe um eine Stellungnahme zu seinen Kritikpunkten bitten. Bei einer Einigung
zwischen Verfahrensverantwortlichemund Entwurfsgruppe arbeitet letztere den Entwurf
entsprechend um und legt ihn dem Verfahrensverantwortlichen erneut zur Prifungvor.
Wenn keine Ubereinkunft zwischen Verfahrensverantwortlichem und Entwurfsgruppe erzielt
werden kann, entscheidet die AG nestor-Archivstandards mit einfacher Mehrheit Giber die

Weitergabe an die nestor-Geschaftsstelle.

Die Entwurfsgruppe sendet den finalen Entwurf an die nestor-Geschaftsstelle, dieihn dann
als nestor-Archivstandard auf den Internetseiten von nestor veroffentlicht. Die

Veroffentlichung enthalt eine Versionsnummer und die Kontaktdaten des Initiators.
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