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Vysvétlujici informace k Peceti nestoru pro divéryhodné digitalni
archivy

Uvod

Nestorem vyvinuty a nabizeny postup pokrocilé sebeevaluace pro digitdlni archivy postaveny na
zakladé normy DIN 31644 poskytuje digitalnim archiviim uznavanou a prakticky orientovanou
metodu, jak vyzkouset, zda jsou na zakladé , kritérii pro divéryhodné digitalni archivy“* opravdu
dlvéryhodné. Pfi pozitivnim vysledku zkusebniho postupu mohou tuto skuteénost znazornit
certifikdtem Pecet nestoru pro divéryhodné digitalni archivy.

Mezinarodni ramec

Postup dle nestoru vyZaduje vyssi naklady a nabizi |épe vypovidajici vysledky neZ jednoducha
sebeevaluace, zaroven je méné narocny a méneé vypovidajici nez intenzivni testovani provadéné
externimi experty v pfipadé formalniho certifikacniho postupu. V tomto smyslu se postup evaluace
dle Peceti nestoru nachazi uprostied tfi evaluaénich resp. certifikacnich moznosti, ustanovenych na
zakladé iniciativy EU ,,Memorandum of Understanding” v roce 2010. V tomto Memorandu se
,hestor”, ,Data Seal of Approval” a , Repositories Audit and Certification” shodli na tfech
evaluacnich, resp. certifikanich stupnich.? Pod terminem zakladni certifikace (basic certification) se
rozumi jednoduchad sebeevaluace dle Data Seal of Approval, terminem rozsifena certifikace
(extended certification) je chapdna vérohodna sebeevaluace a terminem formalni certifikace (formal
certification) je oznaovano ovéreni externimi experty. Rozsitend a formalni certifikace jsou
postaveny na zakladni certifikaci a obé mohou byt provddény na zakladé normy DIN 31644 nebo
normy ISO 16363.

Postup nestoru se orientuje na vyhody normy DIN 31644 a na pravidla pro rozsifenou certifikaci.

Razné evaluadni a certifikatni mozZnosti jsou na sobé nezavislé. Pecet nestoru mize byt dosazena
rovnou nebo jako druhy stupen evaluaéniho procesu, po Uspésném dokonceni Data of Seal of
Approval. Zkusenosti z této evaluace mohou byt ndpomocné, nejsou ale nutné pro ziskani Peceti
nestoru.

1 Otisténo véetné komentai: Keitel Christian, Schoger Astrid (ed.), Vertrauenswiirdige digitale
Langzeitarchivierung nach DIN 31644 (DUvéryhodna digitalni archivace dle DIN 31644), Berlin, Beuth Verlag
2013.

2 Memorandum of Understanding to create a European Framework for Audit and Certification of Digital
Repositories. - 2010. http://www.trusteddigitalrepository.eu



Postup pokrocilé sebeevaluace k ziskani Peceti nestoru pro
divéryhodné digitalni archivy

Predmét evaluace

Norma DIN definuje digitalni archiv jako , organizaci (sestavajici z osob a technickych systém), ktera
prevzala odpovédnost za dlouhodobé uchovavani a dlouhodobou dostupnost informaci v digitalni
formé, jako i za jejich poskytnuti urcité cilové skupiné.” Z tohoto dlivodu zohledriuje evaluace jak
organizacni, tak technické aspekty. Evaluovan muZze byt jakykoli digitaIni archiv ve smyslu citované
definice, ale nikoli Cisté softwarové a hardwarové feseni. Stejné tak neni mozné evaluovat pouze ¢ast
ukolt digitalniho archivu (napf. archivni ulozisté).

Evaluovany jsou feSeni pouzitd digitdInim archivem, nikoli kvalita archivovanych obsah(. Evaluace
provéruje momentalni stav vyvoje archivu. Plany a budouci projekty nejsou, stejné jako minulé stavy
archivu, zohlednény.

Postup evaluace

1) Instituce, ktera se uchazi o Pecet nestoru, nahlasi nestoru jeji evaluacni zdmér a jmenuje dvé
kontaktni osoby pro postup evaluace. Pfredmét evaluace musi byt presné specifikovan — zpravidla se
jednad o digitalni archiv v rdmci urcité instituce. Pokud instituce provozuje vice na sobé nezavislych
digitalnich archivd (napt. jeden pro vlastni produkci a jiny pro externi producenty) mohou byt
posuzovany dohromady (prakticky jako ,archiv) nebo zvlast (pak mohou ziskat vice riznych Peceti
nestoru). Pokud je v archivu realizovano vice postup(l, pak musi byt zvazeny a dostatecné popsany a
ohodnoceny dle odpovidajicich kritérii. Instituce mize do evaluace zahrnout také sluzby tretich stran
(napt. datovych center pro uloZeni).

2) Nestor oznami instituci uchazejici se o Pecet nestoru zacatek evaluaéniho postupu a jmenuje jednu
nebo vice osob zodpovédnych za jeho provedeni. Pfi jakychkoli otazkdch mohou byt jmenované
osoby kontaktovany.

3) Archiv, ktery se uchazi o Pedet nestoru, zacne provadét sebeevaluaci na zakladé evaluacnich
formuléfa dle odkazl a vysvétleni k jednotlivym kritériim vyjmenovanym v tomto dokumentu.?

U kazdého kritéria je nejdfive nutné prezkoumat, zda jsou pro tento konkrétni pfipad pouZitelna.
Jednotliva kritéria mohou byt vynechana (to neplati o kritériich K1-12), nemoznost jejich pouziti musi
byt dostatecné odlivodnéna.

Po upfesnéni, ktera kritéria budou pouzita, se archiv ke kazdému jednotlivému kritériu vyjadfi. Pro
kazdé kritérium archiv popiSe dostatecné podrobné a pisemné stav implementace. Pfitom odkdzZe na
dokumenty, ve kterych je mozné popsany stav ovéfit, potazmo tyto dokumenty, pokud nejsou
zverejnéné, pfiloZi. Pfitom se archiv sam ohodnoti body dle nasledujici tabulky:

3 Dalsi uZiteéné informace k tomu poskytuje komentaf k normé DIN 31644. Viz Keitel Christian, Schoger Astrid
(ed.), Vertrauenswirdige digitale Langzeitarchivierung nach DIN 31644 (Duvéryhodna digitalni archivace dle
DIN 31644), Berlin, Beuth Verlag 2013.



Jesté oteviené 0 Pro splnéni kritéria neexistuji Zddné koncepty ani
dokumenty.

Planované 3 Existuje pisemny koncept pro splnéni kritéria. Koncept
neni jen variaci na obecné publikované pfistupy, ale
vztahuje ke konkrétni situaci v archivu.

Naplanované do detailu 6 Koncept je detailné vypracovan. Implementace pravé
zacala, k dispozici jsou vSechny nutné informace a
schvalovaci procesy jsou dokonceny.

Implementovano 10 Koncepce je organizacné a/nebo technicky provedena.
Postupy jsou soucasti béziciho provozu.

Pti hodnoceni 6 a 10 bod( jsou ocekavany prijaté a dle pravidel zvefejnéné dokumenty. Pokud neni
zverejnéni s ohledem na autorskd prava, obchodni tajemstvi, bezpe€nost atd. dovolené, pak musi byt
dokumenty predany expertdm ovérujicim sebeevaluaci. Divéryhodnost postupu je pfitom zajisténa.
Pti hodnoceni 3 body dostacuji také pracovni verze dokumentd, jez jsou predloZeny k posouzeni, ale
jesté nebyly zverejnény.

K ziskani Peceti nestoru nesmi byt vyloucena kritéria K1-12 a u kazdého z nich musi byt ziskano 10
bodu. Pro ostatni pouZita kritéria musi byt v priiméru dosazeno 7 bod(. Tyto minimalni stanovené
pozadavky se mohou spolu s vyvojem digitalniho archivnictvi zménit. Nestor je pravidelné
prepracovava.

4) Po ukonceni sebeevaluace preda archiv své podklady pfisluSnym kontaktnim osobam nestoru.
Sebeevaluace stejné jako ptilozené nebo odkazované dokumenty musi byt pfedlozeny v némeckém
nebo anglickém jazyce. Podklady pak jsou pfezkoumany recenzentem nestoru:

e Odpovidaji dodané informace kritériim a jejich vysvétlenim? Jsou Uplné a aktudlni? Jsou jasné
srozumitelné?

e Jsou prezentované informace presvédcivé a vnitiné bez rozpor(?

e Jsou prezentovana feseni pfimérena cilim a ukoldm digitalniho archivu?

Pokud recenzent dospéje k jinému ohodnoceni stavu nez digitdlni archiv, pozada archiv
(prostfednictvim kontaktni osoby) o vyjadreni. Po ukonceni ovérovaciho postupu vytvofi recenzent
posudek a preda ho druhému recenzentovi.

5) Druhy recenzent piezkouma préci prvniho recenzenta a po rozhovoru s nim potvrdi koneény pocet
bodl prohloubené sebeevaluace. Na zavér druhy recenzent rozhodne o tom, zda archiv ziska Pecet
nestoru. Je sestaven ovérovaci protokol se shrnujicimi informacemi. Soucasti protokolu jsou mj.
nasledujici skute¢nosti: termin pfezkoumani, predmét prezkoumani, pocet zohlednénych kritérii,
dosazeny pocet bodl dohromady a pro jednotliva kritéria, odlvodnéni vynechanych kritérii.

Osoby odpovédné za provedeni evaluaéniho procesu o tom informuji archiv a také kanceldr nestoru.

Prezkouseni a odeslani ovérovaciho protokolu digitalnimu archivu probéhne do tii mésict po predani
vSech podkladd a po vyjasnéni vSech otevienych otazek.



Pokud archiv nesouhlasi s rozhodnutim, miZe se odvolat u pracovni skupiny nestoru pro certifikaci.
Odvolaci Ihlta konéi mésic od doruceni protokolu. Pracovni skupina rozhoduje o vSech spornych
pfipadech a nejasnych otdzkach spojenych s postupem evaluace.

6) Pecet nestoru je platna poté, co bude vystaven kladny posudek, digitalni archiv bude zanesen do
registru drZiteld Peceti nestoru vedeného u kanceldre nestoru a nestor zverejni ovéfovaci protokol
véetné posledniho shrnuti evaluaéniho formulare s kone¢nymi odpovédmi a kone¢nym poc¢tem bodd,
a také odkazy na prislusné dokumenty nebo oznaceni dvérnych dokumentd.

DigitdlIni archiv bude vyzvan, aby spolecné s udélenou Peceti nestoru zvefejnil na svém webu také
ovérovaci protokol a kone¢nou verzi evaluaéniho formulare nebo alesponi zverejnil odkaz na webové
stranky nestoru, kde je toto k dispozici.

Udélena pecet obsahuje vyznaéeny rok, ve kterém byla udélena. Formalné neexpiruje. Po nékolika
letech, pokud nedojde k obnové, mlze ovsem ztracet svoji vypovédni hodnotu. Nicméné opakovani
procesu evaluace neni pfedepsano.



Doporuceni Kk jednotlivym Kritériim

K1 Vybér informacnich objektii a jejich reprezentaci

Kritéria pro vybér informacnich objektu a jejich reprezentaci pro digitalni archiv jsou nastavena. Jejich
ramec je uréen zakonnymi pozadavky, celkovym poslanim instituce nebo spolecnosti, jejich vlastnimi
cili.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodu

Vysvétleni: Zde se jedna o mandat potazmo roli archivu. Jak z vnitiniho tak z vnéjsiho pohledu musi
byt jasné, pro jaky typ digitalnich informaci je archiv pfislusny. Jejich vybér zalozeny na kritériich,
instrukcich a profilech musi byt transparentné dokumentovan.

K1 je soucasti stanoveni cil(l a Ukol( digitalniho archivu a tedy zakladem pro hodnoceni
dlvéryhodnosti digitalniho archivu, predevsim pro posouzeni pfimérenosti jeho jednotlivych aktivit.

Otazky

e Jaka kritéria jsou nastavena pro vybér informacnich objektd a jejich reprezentaci?
o Na ¢em se tato kritéria zakladaji?
e Jak jsou tato kritéria pfistupna zevnitf a zvnéjsku?

Dokumenty:® Zvefejnéna kritéria pro vybér informaénich subjekt( a jejich reprezentaci: pravni
ramec, sbirka zavaznych postup, katalogy a pravidla pro vybér

4 Keitel Christian, Schoger Astrid (ed.), Vertrauenswiirdige digitale Langzeitarchivierung nach DIN 31644, Berlin,
Beuth Verlag 2013. Stejny odkaz plati pro vSechna dalsi nize uvedena kritéria.

5Zde (a stejné tak v dal3ich kritériich) uvadéné dokumenty slouZi jako pfiklady. Jaké dokumenty budou
predloZeny béhem auditu, bude zavislé na konkrétnim pripadé.



K2 Odpovédnost za uchovani

Digitalni archiv prebira odpovédnost za dlouhodobou archivaci informacnich objektl na zakladé
legislativnich nafizeni nebo vlastnich cild. Dlouhodobou archivaci se rozumi dlouhodobé zachovani
vyuzitelnosti informaci obsazenych v jejich reprezentacich.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodl

Vysvétleni: Zde se jednda o zavazek ,,Commitment” archivu. Archiv se zavazuje, Ze informace nejen
shromazduje, ale Ze je také uchova dlouhodobé vyuzitelné. Na tomto misté by si mél archiv uvédomit
dopady tohoto zavazku.

K2 je soucasti stanoveni cild a ukoll digitalniho archivu a tedy zakladem pro hodnoceni
dlvéryhodnosti digitalniho archivu, predevsim pro posouzeni pfimérenosti jeho jednotlivych aktivit.

Otazky

eV em spociva odpovédnost za uchovavani?

e Jaké archivacni ukoly jsou z toho vyvozeny (dokumentace, uloZeni, zachovani dostupnosti,
pfistup,...)?

o Na jakou dobu pfebira archiv tuto odpovédnost?

Dokumenty: Zakon, smlouva, vlastni zavazek, politiky, prohldseni o poslani, strategické dokumenty



K3 Cilové skupiny

DigitdIni archiv ma definovanu svou cilovou skupinu potazmo své cilové skupiny. Pfedpoklada to
znalost specifickych poZadavku cilovych skupin, jez ovliviiuji vybér nabizenych sluzeb. Pokud se
v Case méni cilové skupiny potazmo jejich pozadavky, digitaIni archiv se jim ptizpUsobuje.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodu

Vysvétleni: Cilové skupiny jsou dualeZité pro popis cilli uchovani archivovanych informaci. Pfi urcovani
svych cilovych skupin musi archiv nahlédnout, s jakymi otdzkami a s jakym povédomim k nému
budou uzivatelé archivalii pfistupovat. Zmény v cilovych skupinach a zmény jejich pozadavk je nutné
monitorovat a pfipravit si postupy, jak na né reagovat.

K3 je soucasti stanoveni cilCi a ukoll digitdlniho archivu a tedy zdkladem pro hodnoceni
dlvéryhodnosti digitalniho archivu, predevsim pro posouzeni pfimérenosti jeho jednotlivych aktivit.

Otazky

e Jaké cilova/é skupina/y a jakym zptsobem byly pro digitalni archiv definovany?

e Jaké specifické naroky cilové/cilovych skupiny/skupin byly identifikovany?

e Jak odpovidaji nabizené sluzby naroku cilové/cilovych skupiny/skupin?

e Jaké jsou uzivany postupy pro monitorovani zmén u cilovych skupin (,Community Watch“)?
e e zajisténo prizplisobeni archivu na zménu cilovych skupin nebo na nové ukoly?

Dokumenty: popis cilovych skupin a jejich specifickych pozadavk, popis zplsobd jejich
monitorovani, zakonné ¢i smluvni podklady



K4 Pristup

Digitdlni archiv zarucuje, Ze opravnéni uZivatelé z cilovych skupin budou mit pfistup k reprezentacim
uloZenych digitalnich objekt(l. K tomu patfi pfimérené moznosti vyhledavani. Digitalni archiv
oteviené deklaruje podminky vyuZivani archivu véetné moznych nakladi a rozepisuje je
transparentnim zptsobem.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodu

Vysvétleni: Toto kritérium obsahuje tfi aspekty: pfistup, vyhledavani a naklady. Je zde definovana
podminka, Ze uzivatel musi mit zachovdn pfistup k archivovanym informacim. Jak je tento pfistup
realizovan (vzdalenym pfistupem ¢i na misté) je ponechdno na archivu. K pfistupu patfi také mozZnost
vyhleddvani v archivovanych informacich a také informace o podminkdach vyuZivani ¢i o omezenich
vyuzivani archivu.

Otazky

e Jak je zajistén pfristup k digitalnimu archivu pro opravnéné uzivatele?
e Jaké jsou vyhleddvaci moZnosti?
e Jaké jsou podminky vyuzivani archivu?

Dokumenty: Odkazovaci pomucky (napf. katalog, vyhleddvaci pomUcka), rad pro uzivani (véetné
ceniku), dokumentace pfistupovych scénaru



K5 Interpretovatelnost

DigitdIni archiv ma definované postupy, ktera zarucuji interpretovatelnost minimalné jedné
reprezentace, ¢imz zajistuje zakladni predpoklady pro jejich pfimérené vyuziti v budoucnosti. To se
tyka interpretovatelnosti dat s obsahem i metadat. Digitalni archiv pfitom zohledfuje potteby svych
cilovych skupin. Zmény technického (technologického) prostiedi nebo zmény cilovych skupin mohou
mit vliv na interpretovatelnost. Digitalni archiv proto pravidelné pfezkoumava prostiednictvim
vhodnych postupl, zda jsou data pro cilovou skupinu jesté interpretovatelna.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodl

Vysvétleni: Toto kritérium je soucasti implementace K2 ,,0dpovédnost za uchovani“. Jde o zachovani
vyuzitelnosti informace, kterd je pro oblast dlouhodobého uchovani nejdalezitéjsi. Pro dlouhodobé
zajisténi vyuzitelnosti musi byt, vedle technickych aspektl (znazornéni, prehrani, spusténi etc.),
zohlednéna (intelektualni) interpretovatelnost reprezentaci cilovou skupinou. K tomu musi byt
napldnovany migraéni nebo emulaéni postupy tak, aby byly reprezentace vyuzitelné. Intelektualni
interpretace by méla byt podporena vhodnymi postupy jako je popis kontextu vzniku, odpovidajici
dokumentace datovych struktur a datovych formatud (informacemi o reprezentacich) apod.
Planované postupy se musi vztahovat k potfebam a uZivatelskym cildm cilovych skupin. Podplrné
muZe byt vyuZit materidl ,,Privodce nestoru k planovani uchovavani (nestor-Leitfaden zur digitalen
Bestandserhaltung)”.® Archiv musi dokumentovat sva rozhodnuti a pfedpoklddané postupy.

K5 pFedstavuje koncepéni zaklad pro K11 ,,Cinnosti souvisejici s uchovavanim®.

Otazky

o Jak je dlouhodobé zajiSténa interpretovatelnost alespon jedné reprezentace dat s obsahem a
metadat?

e Jak jsou zohlednény potreby a uZivatelské cile cilové skupiny?

o Jaké jsou k dispozici postupy pro pravidelné ptezkouseni interpretovatelnosti cilovymi
skupinami?

Dokumenty: Popis strategii dlouhodobého zachovani interpretovatelnosti, koncept planovani
uchovavani

6 Leitfaden zur digitalen Bestandserhaltung. Vorgehensmodell und Umsetzung Version 2.0, verfasst und
herausgegeben von der nestor-Arbeitsgruppe Digitale Bestandserhaltung, nestor-materialien 15, 2012.
https://d-nb.info/1047612364/34.



https://d-nb.info/1047612364/34.

K6 Pravni a smluvni zaklad

DigitalIni archiv spociva na pravnich a smluvnich ustanovenich s producenty v oblasti prevzeti,
archivace a vyuZzivani. Je stanoven zpUsob a rozsah prejimek, zavazek digitalniho archivu k archivaci,
podminky vyuZivani popt. souvisejici naklady.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodl

Vysvétleni: Toto kritérium je provazano s kritérii K1 a K2. Podle toho v jakych rdmcovych podminkach
archiv pUsobi, jsou pro ného zavazna rliznd pravni a smluvni pravidla. Knihovna s prdvem na povinny
vytisk se budou bezpochyby odkazovat na legislativu feSici povinné vytisky, archiv na zdkon o
archivnictvi, knihovna se specifickou sbirkovou ¢innosti na licenéni smlouvy s nakladateli, archiv
ukladajici védecka data na smlouvy s poskytovateli dat. Je duleZité, Ze si archiv vyjasni, jaka pravidla
jsou pro ného relevantni a zajisti, ze pro vSechny oblasti existuji bud’ zakonnd pravidla, nebo
individualni smlouvy.

Otazky

o Cim se Fidi predani, zavazky digitalniho archivu, podminky vyuzivani a naklady s ohledem na
poskytovatele?

Dokumenty: Seznam pravnich predpist a smluv
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K7 Pravni shoda

Digitdlni archiv kontroluje a dokumentuje dodrZzovani pravnich a smluvnich ustanoveni pfi predani,
archivaci a vyuzivani digitalnich objekt(. Sem patti: ochrana osobnich udajli, ochrana prav dotéenych
stran, predpisy tykajici se utajovanych skutecnosti, autorska a uZivatelska prava, soulad s vnitfnimi a
vnéjsimi pravidly.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodu

Vysvétleni: Archiv musi nejdfive identifikovat, jaké pravni predpisy jsou pro néj relevantni. Pro kazdy
relevantni predpis musi byt implementovana a dokumentovdna opatreni.

Otazky

e Jak je kontrolovano zachovani ochrany osobnich Gdajd, ochrany prav dotéenych stran,
predpisy tykajici se utajovanych skutec¢nosti, autorska a uzivatelska prava, soulad s vnitfnimi
a vnéjsimi pravidly?

Dokumenty: Seznam relevantnich pravnich predpisd a dokumentace opatfeni k zachovani téchto
prav
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K8 Financovani

Existuje aktualni a dlouhodoby koncept financovani digitalniho archivu.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodu

Vysvétleni: Archiv musi nejdfive identifikovat aktuaini a v budoucnu ocekavané naklady a mit
dokumentovan ndkladovy model. Sem mohou patfit ndklady na poftizeni, provoz a licence HW a SW,
osobni naklady, honorare konzultantd, naklady na externi sluzby atd. V aktualnim planu rozpoctu
musi byt zachyceny vSechny aktualni naklady. Pfi posouzeni se musi zohlednit pfedevsim procesy
vychdazejici z fungovani organizace (viz K10), a to s ohledem na cile a Ukoly archivu. Z toho vychazejici
koncept financovani by mél obsahovat co nejdelsi predpovédi, jak se budou v budoucnu vyvijet
finanéni potreby archivu. Je patrné, Ze zadna instituce nemuze své finan¢ni potreby dlouhodobé
zajistit ze stavajicich rozpoctll. Zde staci, Ze dolozi koncept.

Otazky

e Jaky nakladovy model je vyuzivan?
e Jaké dokumenty jsou k planovani rozpoctu k dispozici?
e Jaky dlouhodoby koncept financovani digitalniho archivu existuje?

Dokumenty: ndkladovy model, aktualni rozpocet, rozpoctovy vyhled, koncept financovani
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K9 Lidské zdroje

Digitalni archiv ma k dispozici dostateény pocet pracovnikl s odpovidajici kvalifikaci. Existuje aktualni
popis pracovnich pozic obsahujici nutné kvalifikace personalu digitalniho archivu a také organizacni
struktura a/nebo koncept rozvoje pracovnikl odpovidajici Ukollm a ciliim digitalniho archivu.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodl

Vysvétleni: Toto kritérium zahrnuje dva faktory, jez musi byt digitdlnim archivem definovany: Co se
rozumi pfimérenou kvalifikaci a jaky pocet pracovnikl je dostatecny? Pfi posouzeni se musi zohlednit
predevsim odpovédnosti pracovnikd dané organizacni strukturou a provozem archivu (viz K10), a to
s ohledem na cile a ukoly archivu.

Pfitom je tfeba poznamenat, Ze formalni nabidka vzdélavani specializujiciho se na digitalni
archivovani se, v némecky mluvicim prostoru, nachazi jesté prevainé ve fazi vyvoje. Prioritné zde
budiz uvedeny nabidky dalSiho vzdélavani organizované nestorem (nestor school, workshopy).

Otazky

e Kolik pracovniki (dle kvalifikace a roli) je v soucasnosti k dispozici a jaké jsou plany?
e Jak tyto faktory pomahaiji plnit ikoly digitadlniho archivu?

Dokumenty: Popis pracovnich pozic, pfehled mist, koncept rozvoje pracovnik

13



K10 Organizace a procesy

Organizacni struktura je pfimérena cilim, ukollim a procestim archivu. Je definovana struktura a
provoz. Jsou stanoveny odpovédnosti. Digitalni archiv je zakotven v organizacnim fadu.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodu

Vysvétleni: Zde je nutné dolozit, Ze organizacni struktura odpovida ciliim a ukolim archivu. Toto
kritérium je zakladem pro posouzeni pfimérenosti financovani (K8) a lidskych zdrojt (K9).

Otazky

e Jakou organizacni strukturu (struktura a provoz) ma digitalni archiv?
e Jaké odpovédnosti jsou stanoveny?
e Jak tato struktura umoznuje pokryt ukoly archivu?

Dokumenty: procesni model, organizacni fad, organigram
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K11 Cinnosti souvisejici s uchovavanim

DigitdlIni archiv vykonava strategické planovani zamérené k ochrané jemu svérenych digitdlnich
objektl. Zde jsou pojmenovany nadchazejici nebo ocekavané ulohy a terminy jejich realizace.
Zakladem pro dlouhodobé planovani je sledovani pravnich a spolecenskych podminek, pozadavkd a
ocekdvani cilovych skupin, zmén v oblasti technologii, které jsou relevantni pro dlouhodobé uchovani
a pfimérené vyuZiti informacnich objektl ztvarnénych v podobé reprezentaci. Posuzuji se mozné
dopady na plnéni zadanych tkol0. Existuji vhodné struktury a procesy, které se tim zabyvaiji.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodl

Vysvétleni: Aby mohl archiv provozovat strategické planovani ¢innosti souvisejicich s uchovavanim,
musi jesté vedle svych cil(l a Ukol( zohlednit dalsi rdmcové podminky, kterymi jsou ¢asové, personalni
a finanéni naklady, pravni omezeni, technické pozadavky atd.

K11 vychazi ze strategii a konceptl slouzicich k zachovani interpretovatelnosti, jak jsou
dokumentovany v K5, a prevadi je do strategického planovani.

Otazky

e Jakym zpUsobem jsou sledovany rdmcové podminky, zmény v technologiich a cilovych
skupinach?

o Jak vypada strategické planovani uchovavani? Které podminky vyvolaji jaké ¢innosti?

e Jak koreluji pldnované ulohy s obecnymi cili a jinymi rdmcovymi podminkami archivu?

Dokumenty: strategicky plan uchovavani
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K12 Krizové rizeni a exit plan

DigitdIni archiv ma plan, jak budou stanovené uUkoly zajistény i po jeho zaniku. Digitalni archiv je
pfipraven i pro pripad krize. V takovém pfipadé musi v tomto novém ramci probihat plnéni
stanovenych ukol( tak, Ze budou poskytovany v plné mife. Pokud to neni mozné, musi byt omezeni
dokumentovana. Digitalni archiv Cini opatfeni tak, aby mohl byt proces prechodu vcas definovan,
naplanovan a implementovan.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

implementovano, 10 bodu

Vysvétleni: Predpokladem je dokumentace vSech procesu a technik archivu, predevsim formatd pro
export. VSe musi byt tak dobfe zdokumentovano, aby archiv jako celek, jeho jednotlivé ulohy
potazmo informacni objekty mohly byt v pfipadé nouze predany treti strané. Pokud je patrné, ze
existuji omezeni v tomto sméru, musi byt dokumentovany. Pokud je to nutné, je mozné uzavrit
smlouvy s moznymi nastupci (napf. s Narodnim archivem, archivy disponujicimi opravnénim

k ukladani archivalii v digitalni podobé nebo jinym digitdlnim archivem, pokud se nejednd o archivdlie
ve smyslu zakona ¢. 499/2004 Sb.).

Otazky

e Jak dalece digitdlni archiv zajistuje, Ze informacni objekty budou zachovany v pfipadé jeho
zaniku?

o Jak je definovan pfipad krize, kdy je nutné ptredat ukoly tfeti strané a jak je to zajisténo?

e Jaké kroky jsou planovany v pfipadé vzniku krizové situace?

Dokumenty: Krizovy plan, prohlaseni o prevzeti
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K13 Vyznamné vlastnosti

DigitdlIni archiv identifikuje vlastnosti pfevzatych reprezentaci, které jsou vyznamné pro uchovavani
informacnich objektl, a tyto vlastnosti dokumentuje. Pfi rozhodovani o rozsahu zachovavanych
vlastnosti musi byt, na pozadi vlastnich cill archivu, vyvaZeny na jedné strané technické moznosti a
naklady dlouhodobé archivace a na strané druhé potfeby cilové skupiny/cilovych skupin.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bodu.

Vysvétleni: Digitalni dlouhodoba archivace mifi k tomu, aby rozpoznané dulezZité (= vyznamné)
vlastnosti informacnich objektl byly dlouhodobé zachovany bez ohledu na jejich aktualni technickou
reprezentaci. Pomoci kritéria K13 ma byt prezkouseno, zda jsou definice a popis vyznamnych
vlastnosti informacnich objekt( dostatecné zohlednény v systémové architekture, v datovém modelu
a v jednotlivych workflow.

K13 je pfedpokladem pro K17/18/19, kdy identifikace vyznamnych vlastnosti umozniuje zajisténi
autenticity tak, jak je definovana v DIN 31644.

Soucasny stav pozndni: V soucasnosti neni mozné ocCekdvat uplné spinéni tohoto kritéria, protoZe
porozuméni a prosazeni konceptu vyznamnych vlastnosti v komunité musi jesté dozrdt. Podporu mizZe
nabidnout ,, Priivodce nestoru k pldnovdni uchovdvani (nestor-Leitfaden Bestandserhaltung)”.

Otazky

e Co povazuje digitalni archiv za vyznamné vlastnosti a jak s nimi zachazi?

e Jakym zplUsobem jsou pfitom zohlednény cile digitdlniho archivu?

e Jak jsou zvazovany na jedné strané naklady a vykonost systému a na strané druhé uzivatelské
zajmy zakaznik(?

e Jak jsou vyznamné vlastnosti informacnich objekt( ukotveny v systémové architekture,
v modelu dat a ve workflow?

Dokumenty: Dokumentace vyznamnych vlastnosti
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K14 Integrita: rozhrani pro prijem

Digitalni archiv ma rozhrani pro pfijem reprezentaci, jez zajistuje jejich integritu. Rozhrani obsahuje
vSechny funkcionality a procesy, které obstaravaji prevzeti vstupnich informacnich balic¢k (SIP), jejich
prevod do archivnich informacnich bali¢kl (AIP) a pfijem do digitalniho archivu. Rozhrani umozZriuje
producentdim a administraci digitalniho archivu prezkousSet a zachovat integritu/neporusenost
reprezentaci.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 az K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Proces predani, v rdmci néhoz prechazeji reprezentace informacnich objektl z oblasti
odpovédnosti poskytovatell do archivu, je s ohledem na nutnou ochranu pred poskozenim
predavanych dat obzvlasté kriticky. Za pomoci kritéria K14 ma byt pfezkouseno, zda je vstupni
rozhrani digitalniho archivu vhodné pro spolehlivé a srozumitelné zajiSténi uplnosti a neporusenosti
reprezentaci pfi procesu jejich prevzeti.

K12 a K21 ,,Specifikace vstupnich informacnich balicka“ jako i K22 ,,Pfevod vstupnich informacnich
bali¢k(l do archivnich informacnich balick(” se vzajemné podminiuji. Funkce rozhrani pro pfijem, jez
zajistuji integritu, predstavuji zvlastni aspekt Kritéria K33 ,,IT infrastruktura“.

Otazky

e Které funkcionality, jeZ zajistuji integritu a bezpecnost dat pfi pfijmu, jsou soucasti systémové
architektury (napfr. kontrola skodlivého kédu, kontrola integrity dat pomoci hash pro data s
obsahem, metadata i vstupni informacni balicky jako celek)?

e Probihaji tyto kontroly jak pfi predani, tak i pfi pfevodu vstupnich informacnich bali¢kd do
archivnich informacnich balick(?

e Pomocijakych procest jsou tyto funkce zaclenény do systémové specifikace? Jaka jsou
implementovana organizac¢ni a technicka opatreni?

e Jakym zplUsobem se archiv vyrovnava s chybami, jeZ vyplynou z kontroly integrity?

Dokumenty: Technickd dokumentace rozhrani pro pfijem zahrnujici vSsechny procesy, popis workflow
pro predani, prevod do archivnich informacnich balick( a uloZeni
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K15 Integrita: Funkcionality archivniho ulozisté

Archivni UloZisté nabizi prostfednictvim administrace digitalniho archivu funkcionality, jeZ jsou nutné
pro pfezkouseni a zachovani integrity reprezentaci. Funkcionality zahrnuji zapis archivnich
informacnich bali¢kd na ukladaci média, dlouhodobé uloZeni, obnoveni archivnich informacnich
balick(l a také vSsech zmén v téchto baliccich.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Zajistit po dlouhou dobu Uplnost a neporusenost/integritu archivovanych reprezentaci
informacnich objektd je jednim z Ustfednich pozadavk( na archivni tlozisté divéryhodného
digitdlniho archivu. Aby bylo tomuto poZadavku vyhovéno, musi systém obsahovat fadu funkcionalit,
které zajistuji uloZeni dat a také obnoveni archivnich informacnich bali¢kd v pripadé jejich poskozeni.
K15 uzce souvisi s K33 ,IT infrastruktura” (obzvlasté archivni GloZisté) a s K34 ,,Zabezpeceni” (zde
organiza¢né-technicka opatieni koncepce bezpecnosti).

Otazky

e Jaké funkcionality a procesy, jez maiji zarucit Uplnost a neporusenost archivnich informacnich
bali¢kl v archivnim uloZisti, jsou v systému naplanovany (napt. volba vhodnych ukladacich
médii, redundance dat, obnova, migrace na jina ukladaci média)?

e Jaké jsou mechanismy prezkouseni integrity uloZzenych archivnich informacnich balick( ve
vhodnych ¢asovych intervalech s ohledem na poskozeni?

e Jaké mechanismy pro obnovu poskozenych archivnich informacnich balick( jsou v systému
implementovany potaimo predpokladany? Jak jsou zkuSebni rutiny a obnova
dokumentovany?

Dokumenty: Technickd dokumentace archivniho ulozisté, ukladaci koncepce, fizeni rizik, koncept
bitové ochrany dat
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K16 Integrita: uZivatelské rozhrani

Digitdlni archiv disponuje rozhranim, které umozZznuje uZivateli a administraci digitalniho archivu
prezkouset a zachovat integritu reprezentaci. Rozhrani umoziuje prevod archivnich informacnich
bali¢kl do vystupnich informacnich balicka.

V jakém rozsahu musi byt kritérium spinéno?

PFi posuzovani poufZiti kritérii K13 az K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Celistvost a neporusitelnost archivovanych reprezentaci informacnich objektl musi byt
zajisténa také béhem jejich vyuziti a to transparentné pro vsechny ztucastnéné. Aby mohl digitalni
archiv tyto pozadavky naplnit, musi znat hranice své odpovédnosti a tyto deklarovat. Dale se musi
postarat o vSechny aspekty procesu poskytovani DIP (véetné jim poskytnutych vykladovych pomcek)
a umoznit uzivateli, aby si mohl zcela ovéfit integritu poskytnutych dat. K16 se vztahuje ke kritériim
K33 ,,IT infrastruktura” a K4 ,,Pfistup”.

Otazky

e Jakd opatfeni jsou predpokladana k zajisténi neporusitelnosti a Uplnosti nabizenych informaci
pfi prevodu archivnich informacnich balickd do vystupnich informacnich balick(? Jak se bude
postupovat v pripadé poskozeni integrity?

e Jaké moznosti ma uZivatel pfi ovéreni integrity archivovanych informaci od okamziku jejich
prevzeti do digitdlniho archivu az po jejich vyuzivani?

Dokumenty: technickd dokumentace uzivatelského rozhrani se vSemi procesy, koncept
zpfistupfiovani
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K17 Autenticita: Prijem

Digitdlni archiv pouziva postupy, které umoznuji posouzeni autenticity reprezentaci pti pfijmu a také
posouzeni a zajisténi autenticity vstupnich informacnich balickd.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Dlouhodoba archivace informacnich objektl mizZe byt nazirdna jako autenticka, pokud
jednou prevzaté reprezentace digitalnich informacnich objektli mohou byt zménény zdmérnymi a
dokumentovanymi opatfenimi, které zajistuji zachovani jejich vyznamnych vlastnosti. P¥i pfijmu
prechazi reprezentace z oblasti odpovédnosti producenta do kompetence archivu. Pfitom ma byt, na
zakladé specifikovanych vyznamnych vlastnosti, posouzena a v dalSich procesnich krocich potvrzena
jejich autenticita. K17 je podminéno kritériem K13 ,Vyznamné vlastnosti a souvisi s kritériem K33 ,,IT
infrastruktura®.

Soucasny stav pozndni: S ohledem na tzkou vazbu na K13 nelze v soucasnosti oCekdvat upiné spinéni
tohoto kritéria.

Otazky

e Jsou rozeznatelné procesni kroky v oblasti procesu prijmu (pfevzeti, pfevod vstupnich
informacnich bali¢kd do archivnich informacnich balickd a uloZeni), které ovliviuji autenticitu
informacnich objektd (oddéleni od nosice dat, normalizace)?

e Jaké procesy jsou specifické pro digitalni archiv, jez maji zajistit autenticitu pfedavanych,
potazmo prevzatych informacnich objektl? Jak je prezkoumano zachovani vyznamnych
vlastnosti?

e (o se bude dit v pfipadé, kdy je autenticita ohroZena?

Dokumenty: technickd dokumentace rozhrani pfijmu se vSemi procesy, zaznamenani viech zmén
reprezentaci
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K18 Autenticita: ¢cinnosti souvisejici s uchovavanim

Digitalni archiv ma zavedené procesy, jez pfi provadéni ¢innosti dlouhodobého uchovavani zajistuji
autenticitu objektd, potazmo dokumentuji stupen autenticity.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bodU.

Vysvétleni: S ohledem na Cinnosti souvisejici s uchovavanim muze byt nutné provést migraci, a tak
vytvofit novou technickou reprezentaci digitalnich informacnich objektl, nebo stavajici reprezentace
navazat na zménéné emulacni prostredi. Davéryhodny digitalni archiv by mél zajistit, Ze autenticita
dotcenych objekt( zlistane v tomto procesu zachovana a Ze vSechna provedena opatreni budou
dostatecné transparentné zdokumentovana. K18 je podminéno K13 ,Vyznamné vlastnosti“ a je
zvla$tnim pozadavkem vychézejicim z K11, Cinnosti souvisejici s uchovavanim®.

Soucasny stav pozndni: S ohledem na tzkou vazbu na K13 nelze v soucasnosti oCekdvat upiné spinéni
tohoto kritéria.

Otazky

e Jaké procesy k zajisténi autenticity digitalnich informacnich objektl s ohledem na ¢innosti
souvisejici s uchovavanim jsou specifikovany?

e Jak je zajiSténo zachovani vyznamnych vlastnosti v procesu migrace nebo pfi implementovani
nového emulaéniho prostfedi? Jak je toto monitorovano (automaticky/manualné, pro
vSechny reprezentace/pouze pro vzorky)?

e Jak postupuje digitalni archiv v pfipadé, Ze jednotlivé vyznamné vlastnosti nelze uchovat,
resp. mohou byt uchovany pouze z ¢asti?

Dokumenty: Protokolovani vSech zmén reprezentaci, dokumentace proces(, jeZ monitoruji
vyznamné vlastnosti
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K19 Autenticita: Pristup

DigitdIni archiv umoZiuje uzivateli a administraci digitalniho archivu pfezkoumat a zachovat
autenticitu reprezentaci. Toto zahrnuje prevod archivnich informacnich bali¢ka do vystupnich
informacnich balicka.

V jakém rozsahu musi byt kritérium spinéno?

PFi posuzovani poufZiti kritérii K13 az K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Divéryhodny digitalni archiv musi kazdému uZivateli umozZnit prezkoumat, zda jim
vyzadané reprezentace jsou v rdmci kompetence digitdlniho archivu autentické. Sou¢asné musi byt
archiv schopen vytvaret vystupni informacni balicky tak, aby byl naplnén pozadavek autenticity. K19
je podminéno kritériem K13 ,Vyznamné vlastnosti“.

Soucasny stav pozndni: S ohledem na tzkou vazbu na K13 nelze v soucasnosti ocekdvat uplné splnéni
tohoto kritéria.

Otazky

e Jak je zachovana autenticita pfi pfevodu archivnich informacnich bali¢kl do vystupnich
informacnich balickd, jak jsou zachovany vyznamné vlastnosti?

e Jaké moznosti ma uZivatel, aby si ovéfil autenticitu archivovanych informaci jiz od okamziku
prevzeti do digitdlniho archivu?

Dokumenty: technickd dokumentace rozhrani pfistupu se vSemi procesy, koncept zpfistupfiovani
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K20 Technicka opravnéni

Digitdlni archiv disponuje technickym opravnénim k pfejimanym reprezentacim, jejich prevodu do
archivnich informacnich balick( a pfipadné moznost provést cinnosti souvisejici s uchovavanim. Po
prevzeti mohou byt provadéna vSechna nutnd opatreni bez technickych omezeni.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani poufZiti kritérii K13 az K34 musi byt dosaZzen primérny pocet 7 bodu.

Vysvétleni: S prevzetim reprezentace digitalniho informacniho objektu by mél dlvéryhodny digitalni
archiv zachovat plné technické dispozi¢ni pravo k jim archivovanym dat(im tak, aby mohl neomezené
provadét vSsechna nésledujici opatfeni. Musi byt ovérené, ze jsou zjiSténa a odstranéna vsechna
technickd omezeni (napf. kédovani, ochrana proti kopirovani a tisku apod.). K20 je soucasti K21
,vstupni informacni balicky”. Technicka oprdvnéni maji byt zohlednéna v kritériu K6 ,,Pravni a smluvni
zaklad”.

Otazky

e Jaké procesy planuje digitdlni archiv k tomu, aby zajistil dostatecné pravni, organizacni a
technické opravnéni pred prevzetim dat?

e Jak digitalni archiv prakticky zajistuje, ze jsou zjisténa a vyresena vSechna technickd omezeni
vyuziti prevzatych reprezentaci? Jakym zplsobem se zachazi napf. s kddovanim, ochranou
proti tisku a kopirovani, casovym omezenim citelnosti?

e Jak digitalni archiv, pokud je to tfeba, zajistuje technicka opravnéni v pripadé, Ze byly
prevzaty reprezentace s omezenimi?

Dokumenty: Dohody s producenty, popis prezkoumani technickych omezeni
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K21 Vstupni informacni balicky

DigitdIni archiv ma specifikovany své vstupni informacni bali¢ky. Digitalni archiv se dohodl s
poskytovateli, jaké vstupni informacni balicky (data a metadata) budou pfijimany. Pfezkoumani
vstupnich informacnich balick( se odehrava na zakladé jejich specifikace.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani poufZiti kritérii K13 az K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: K21 ,Vstupni informacni balicky” slouzi k ovéreni, jak dalece a dostatecné digitalni archiv
specifikoval a ustanovil vytvoreni datovych balickd pro predavani dat. Pfitom by mélo byt uréeno,
jaka data s obsahem a metadata a v jaké formé by méla byt soucasti vstupniho informacniho bali¢ku
a jaké dohody musi byt uzavieny s poskytovateli, aby bylo mozné tato pravidla zavést. K tomu by mél
byt zaveden postup, ktery prezkoumadva soulad vstupniho informacniho bali¢ku s pravidly.
Specifikace vstupnich informacnich balickl dle kritéria K21 je predpokladem pro Kritéria K14 a K17
»Integrita potazmo Autenticita prijmu”.

Otazky

e Jakou specifikaci vstupnich informacnich bali¢ck( ustanovil digitalni archiv? Jaka data s
obsahem pfrijima? Jakd metadata jsou poZzadovana? Jsou zvlastni ustanoveni a procesy pro
vytvoreni vstupnich informacnich balick?

e Jaka opatfeni jsou stanovena k urceni validity vstupnich informacnich bali¢kd s poZadovanymi
pravidly?

e Jsou chybné vytvorené vstupnich informacnich balick odmitnuty na pfijmu nebo nasleduje
jejich oprava v digitdlnim archivu v rdmci definovaného pracovniho postupu?

Dokumenty: Specifikace vstupnich informacnich balickd
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K22 Pievod vstupnich informacnich balic¢ki do archivnich informacnich
balickt

Digitalni archiv prevadi vstupnich informacnich bali¢k(i do archivnich informacnich balicka.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Po prevzeti musi byt vstupni informacni balicky digitalnim archivem dle pravidel
prevedeny do archivnich informacnich bali¢kd. S ohledem na archivacni strategii jsou pfitom existujici
data konvertovana, strukturovana a/nebo doplnéna o metadata, ktera jsou nutna pro tcely
dlouhodobého uchovani. K22 navazuje na K14 a K17.

Otazky

e Jak jsou specifikovany procesy prevodu v digitalnim archivu? Jaké konverzni postupy a
opatteni k zajisténi struktury jsou predepsany?
e Jaké postupy jsou urceny k zajisténi kvality?

Dokumenty: specifikace procesl prevodu, popis procest
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K23 Archivni informacni balicky

DigitdIni archiv ma specifikovany své archivni informacni balicky. Digitalni archiv definuje, jaké
archivni informacni balicky (data a metadata) a v jaké formé budou ukladany. Pfezkoumani
archivnich informacnich balickl probiha na zakladé jejich specifikace.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani poufZiti kritérii K13 az K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Po prevzeti vstupnich informacnich balickd probiha proces prevodu do archivnich
informacnich bali¢kd, které jsou urceny pro dlouhodobé uloZeni. Dlvéryhodny digitalni archiv ma
disponovat presnou specifikaci archivnich informacnich balick(, ktera obsahuje dostatecné
pozadavky na data s obsahem, poZadavky na metadata nutna pro dlouhodobé uchovani a také

strukturu bali¢kd. Shoda vytvorenych archivnich informacnich balic¢kl s pravidly jejich tvorby by méla

byt ovéritelna. Specifikace archivnich informacnich bali¢kd dle K23 je zakladem pro specifikace
prevod( v K22 a K25. Déle je predpokladem pro prezkoumani integrity a autenticity archivniho
Ulozisté dle K15, K18 a také zajisténi interpretovatelnosti v K24.

K metadatlm, ktera tvofi ¢asti archivnich informacnich balickd, viz K27-K32.

Otazky

e Jsou jednotlivé Casti a struktura archivnich informacnich bali¢k( dostatecné specifikovany?
o Jak je pfezkoumavana kvalita archivnich informacnich balickG?

Dokumenty: Specifikace objektového modelu, k metadatim viz K27-32
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K24 Interpretovatelnost archivnich informacnich balicki

Jsou provadény Cinnosti souvisejici s uchovavanim pro zajisténi interpretovatelnosti archivnich
informacnich balicka.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bodU.

Vysvétleni: Pro dlouhodobé uchovani informaci obsazenych v uloZzenych archivnich informacnich
bali¢cich by mél mit davéryhodny digitalni archiv opatteni proti moznému poskozeni bitového toku
uloZenych soubor(, stejné jako opatfeni proti ztraté jejich obsahové interpretovatelnosti.

K24 konkretizuje K5 , Interpretovatelnost a konkrétné uskuteériuje planovani z K11, Cinnosti
souvisejici s uchovavanim®. Technicka opatfeni provedenad v K24 jsou dokumentovany v K30 a K31.
Pfedpokladem pro K24 je samoziejmé zajisténi na technické urovni, tj. ochrana bitového toku dle
K15.

Konkrétni planovani jednotlivych opatfeni mize byt technicky podpofeno, napf. uzitim PLATO Tool,
které umoznuje vytvoreni zdkladniho a srozumitelného planu uchovavani.

Otazky

eV pfipadé vyuziti migracni strategie - jak je zahajena a provedena migrace zastaravajicich
datovych format(? Jaké postupy jsou planovany k zajisténi kvality?

e V pripadé vyuziti emulaéni strategie - jak probiha vybér vhodnych emulatord digitalnim
archivem, uZivateli nebo automatickymi procesy?

o Jaké jsou dalsi interpretacni pomucky?

Dokumenty: Plany uchovavani, dokumentace provedenych migraci, specifikace emulatort popf.
emulacnich prosttedi, specifikace dalSich interpretacnich pomUcek (vysvétlujici informace)
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K25 Pirevod archivnich informacnich balicki do vystupnich informac¢nich
balickt

Digitalni archiv prevadi archivni informacni balicky do vystupnich informacnich balick.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Vznese-li uzivatel divéryhodného digitalniho archivu poZadavek na archiv, je mu, dle
pravidel, vytvofen vystupni informacni bali¢ek. Tento vystupni informacni balicek musi byt vytvoren
systematicky pfevodem z archivniho informacniho balicku, pficemz vystupni informacni balicek muze
obsahovat data s obsahem a metadata z archivniho informacniho bali¢ku, a pokud je to nutné,
pridand metadata vytvorend specialné pro ucely vyuzivani. Proces prevodu ma byt ze strany archivu
dostatecné presné specifikovan, jeho dodrzovani ma byt kontrolovatelné. K25 je predpokladem pro
prezkoumani integrity a autenticity uZivatelského rozhrani a pristupu (K16, K19).

Otazky

e Jak je specifikovan prevod archivnich informacnich balick( do vystupnich informacdnich
bali¢kl? Jaké jsou planovany zmény dat s obsahem a metadat?
e Jakd jsou planovana opatteni k zajisténi kvality?

Dokumenty: Specifikace prevodu, popis procesl

29



K 26 Vystupni informacni balicky

DigitdlIni archiv specifikuje vystupni informacni balicky s ohledem na poZzadavky cilovych skupin.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?
PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Divéryhodny digitalni archiv ma disponovat presnou specifikaci vystupnich informacnich
balick(, ktera obsahuje dostate¢né pozadavky na informacni obsah, poZzadavky na metadata nutna
pro uZivatele a také strukturu bali¢k(. Pfitom je mozné, Ze vystupni informacni balicky obsahuji jen
¢ast informacniho obsahu z plvodniho archivniho informacniho balicku nebo musi byt prevedeny do
jiného datového formatu. Shoda vytvorenych vystupnich informacnich balick( s pravidly jejich tvorby
musi byt ovéfitelna. Dlvodem kritéria K26 , Vystupni informacni balicky” je pfezkouseni téchto
kvalitativnich kritérii pro definici vystupnich informacnich balick.

K26 souvisi s K3 ,,Cilové skupiny”, jejichz pozadavky musi byt zohlednény, stejné tak souvisi s K4
,Pristup”, které upravuje zasadni otazky vyuziti.

Otazky

e Jak dalece jsou zohlednény pozadavky cilovych skupin?
e Jsou dostatecné a pro uzivatele transparentné specifikovany soucdsti a struktura vystupniho
informacniho balicku?

Dokumenty: Specifikace vystupnich informacnich balickd
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K27 Identifikace

Digitalni archiv pouziva interni identifikatory pro spravu informacnich objektl a jejich reprezentaci, a
poptipadé jejich ¢asti a vzajemnych vztaht (¢ast/celek, rdzné varianty, verze atd.), zvlasté k zajisténi
jednoznacéného pfifazeni dat s obsahem k metadatim.

Poutziti identifikatord, jeZ jsou z vnéjsku viditelné, standardizované a trvalé umoznuji spolehlivé
rozpoznani informacnich objektl a jejich reprezentaci, a tak k nim zajistuji jisty pristup.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Informacni objekty, reprezentace a jejich ¢asti jsou vici sobé v trvalém vztahu. Toto
prifazeni mlze byt trvale zachovano jen pomoci jednoznacénych identifikatord. Identifikatory se
nemohou v pribéhu doby ménit (jsou trvalé) a maji byt vytvareny dle jednotné specifikace. Maji byt
rozeznatelné pro externi uzivatele, producenty i ostatni. V ptipadé, Ze externi subjekty uvedou
identifikator, mohou nalézt a vyuzit pozadovany objekt. Mozné specifické pozadavky na
identifikatory jsou popsany napt. v DIN 13646 ,Pozadavky na dlouhodobé zachazeni s trvalymi
identifikatory (Persistent Identifier)”.

Otazky

e Jaké identifikatory pouziva digitalni archiv?

o Jaké procesy zajistuji, aby vsechny informacni objekty, reprezentace a jejich ¢asti, vSechna
data s obsahem a metadata dostaly jedinec¢ny identifikator?

e Jak je pfifazeni pomoci identifikatord realizovano?

o Jak je zajisténa trvalost identifikatord?

e Jak jsou identifikatory zpfistupnény externim subjektiim?

Dokumenty: Specifikace internich a externich identifikator(
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K28 Popisna metadata

Je definovan rozsah, struktura a obsah popisnych metadat. Ta jsou odvisla od cild digitalniho archivu,
od cilovych skupin a typl popisovanych objektd.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Popisna metadata tridi a identifikuji obsah dat uréenych k archivaci, umoznuiji je sledovat
uzivateli a ulehcuji jejich vyutZiti. Podle role archivu, jeho pracovnich postup( a tradic a odvisle od
toho, jaké obsahy pro které cilové skupiny maji byt archivovany, mohou mit popisna metadata zcela
rGzné obsahy a strukturu a mohou byt definovana rliznymi smérnicemi. Zde mohou byt jmenovany
jak standardizovand metadatova schémata (napf. Dublin Core nebo Encoded Archival Description),
tak také individualni metadatova schémata. Je nutné urcit oznaceni jednotlivych element(i metadat,
jejich obsahovy vyznam a eventudlni povinnd pole. Je definovan vztah metadat k popisovanym
datim.

Otazky

e Zjakych pravidel pro urceni popisnych metadat digitaIni archiv vychazi? Jaké standardy jsou
zohlednény? Nakolik je pfi uréeni popisnych metadat pocitano s cili, cilovymi skupinami a
typy objekt(?

e Jakym zpUsobem digitalni archiv zajistuje, Ze jsou pravidla pro tvorbu metadat dodrzovana?

Dokumenty: Specifikace popisnych metadat, odkazy na pouzité smérnice, standardy a pomucky,
dokumentace stavajici praxe
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K29 Strukturalni metadata

Struktura reprezentaci musi byt popsana tak, aby zobrazené informacni objekty mohly byt
rekonstruovany a vyuzity.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Reprezentace archivovaného informacéniho objektu mize sestavat z vice rlznych
technickych komponent (obvykle jednotlivych soubori), které jsou plné pochopitelné teprve v
strukturovaném celkovém kontextu (napf. pofadi stran v knize nebo dokumenty ve spisu).
Strukturdlni metadata slouZi v zavislosti na archivovaném typu objektu k tomu, aby ukazala celkovy
kontext informacniho objektu a aby byl pfipraven k vyuzivani.

Otazky

e Jaka strukturaini metadata pouziva digitalni archiv? Jak dalece pocita s riznymi typy objekt(?
Jaké standardy jsou zohlednény?

e Jakymi opatfenimi digitalni archiv zajistuje, aby mohla byt strukturalni metadata pouzita pro
obnoveni autentické struktury rdznych reprezentaci?

Dokumenty: Specifikace strukturalnich metadat, odkazy na pouzité standardy
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K30 Technicka metadata

Jsou definovana technickd metadata tak, aby zarudila interpretovatelnost, zajiSténi integrity a
autenticity a fizeni ¢innosti souvisejicich s uchovavanim.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Technickd metadata popisuji archivované objekty z hlediska technického uhlu pohledu.

Zjednodusuji dokazovani kompletnosti a neporusenosti archivalii, umoZnuji pfiméfené moznosti
pfistupu a jsou nutnd k technickému zajisténi ¢innosti souvisejicich s uchovavanim. Jaka metadata
jsou nutna, zavisi mimo jiné na typu objektu, na zvolené uchovavaci strategii a na cilech a cilovych
skupinach pfrislusného archivu. Obvykly standard pro technickd metadata predstavuje PREMIS.

Otazky

e Jaka technickd metadata jsou vybrdna? Jaké standardy jsou zohlednény?
e Jaké procesy (napt. migrace, zpfistupnéni) a stavy (napf. integrita, autenticita) jsou jakymi
metadaty podporovany potazmo dokumentovany?

Dokumenty: Specifikace a vysvétleni technickych metadat, odkazy na uZivané standardy
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K31 Zaznamenani postupt pri ¢innostech souvisejici s uchovavanim

Digitdlni archiv zaznamendva ¢innosti souvisejici s uchovavanim a zmény reprezentaci.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Béhem dlouhodobého uloZeni musi byt prevzaté reprezentace bud vidy znovu prevede
do novych reprezentaci, anebo rozsifeny o emulatory (migra¢ni nebo emulacni strategie). Tyto
zmény, majici bezprostiedni vliv na integritu a autenticitu archivovanych reprezentaci, potazmo
informacnich objektl, musi byt systematicky a dostate¢né zaznamenany. Cilem je transparentné
doloZit procesy, které vedou k témto zménam. Do zaznamU musi byt mozné nahlizet. Obvykly
standard pro zaznamenani zmén pti uchovavani predstavuje PREMIS.

Otazky

e Jaké postupy a zmény pfi uchovavani se zaznamenavaji?

e Jakym zpUsobem jsou postupy a zmény pti uchovavani zaznamenavany (napf. automaticky,
manualné)? Jsou také dokumentovani aktéri zmén? Jaké standardy jsou zohlednény?

e Jak je zajisténo, ze zdznamy budou Citelné, transparentni a vyhodnotitelné v budoucnu?

Dokumenty: Koncept zaznamendni postupu pfi ¢innostech souvisejici s uchovavanim, specifikace
metadat, odkazy na pouzité standardy

ny

35



K32 Administrativni metadata

DigitdIni archiv ma definovana administrativni metadata tak, aby mohl provadét spravu a vyuziti
informacnich objektl a jejich reprezentaci.

Vyuzivani reprezentaci mlize byt omezené zakonnymi nebo smluvnimi divody.

V jakém rozsahu musi byt kritérium spinéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Vnitfni administrace a pristup k archivovanym digitalnim objektdm musi byt technicky
zabezpeceno ze zdkonnych nebo smluvnich divodi. Potfebna administrativni metadata musi byt
systematicky shromazdovana tak, aby bylo béhem celého zZivotniho cyklu v archivu mozné provadét
pouze povolend opatreni (napf. viceCetné uloZeni, migrace a pristup pro opravnéné uzivatele). Jaka
metadata jsou potiebna, zavisi na pravnim zakotveni digitdlniho archivu, na jim stanovenych cilech a
uzivatelskych skupinach.

Otazky

e Jakd administrativni metadata jsou shromazdéna? Jaka pravidla a standardy jsou pfitom
zohlednovany?
eV jakém vztahu jsou administrativni metadata v{ci udajim dle K6 a K7?

Dokumenty: Specifikace administrativnich metadat, odkazy na pouZité standardy
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K33 IT infrastruktura

IT infrastruktura realizuje pozadavky zachazeni s informacnimi objekty a reprezentacemi
v technickém a bezpecnostné-technickém ohledu.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Cilem IT infrastruktury je zavedeni technickych a bezpecnostnich opatieni
specifikovanych v K13-26. Infrastruktura je v tomto ohledu abstraktné popsana, ale neni nutné ji
zcela v provozné-technickém ohledu zkouset. Vlastni IT infrastruktura archivu nebo (z ¢asti) IT
infrastruktura provozovana poskytovatelem sluzeb, sestava z hardware, rozvodu, software a
rozhrani, které jsou nutné k provozu digitalniho archivu. Cilem kritéria K33 je vyzkouset a
ztransparentnit pfimérenost, spolehlivost, bezpecnost a budouci perspektivy této infrastruktury.

Otazky

e Jaka IT infrastruktura je k dispozici?

o Vjakém vztahu jsou konkrétni strukturdlni rozhodnuti k jinym odbornym a technickym
rozhodnutim (srovnej K13-26)?

e Jaké normy, smérnice a standardy jsou pfitom zavedeny?

e Jakd opatfeni jsou pldnovana, aby byla IT infrastruktura udrZena na aktualni drovni?

Dokumenty: Technickd dokumentace, pokud je to potfeba, tak grafické znazornéni IT infrastruktury
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K34 Bezpecnost

Organizace a infrastruktura zajistuji bezpeénost digitalniho archivu a jim archivovanych informacnich
objekt( a jejich reprezentaci.

V jakém rozsahu musi byt kritérium splnéno?

PFi posuzovani pouziti kritérii K13 aZ K34 musi byt dosazen primérny pocet 7 bod.

Vysvétleni: Kvili zajisténi neporusitelnosti archivalii a k naplnéni zdkonnych ¢i smluvnich pozadavkd,
musi kazdy davéryhodny digitalni archiv implementovat pfimérend opatieni k ochrané jeho vlastni
integrity a jeho archivalii. Tato opatfeni by méla byt zaloZena na identifikaci cennych oblasti archivu
hodnych ochrany, na analyze potencidlnich hrozeb a na analyze pravdépodobnosti poskozeni, a
vyustit do celkového bezpecnostniho konceptu (napt. s pomoci konceptu Drambora).

Otazky

o Jaké ¢asti digitalniho archivu a v jaké mite je nutné zabezpecit?

e Jaké scénare poskozeni zaloZzené na zlém Umyslu, ¢i na lidském nebo technickém selhani,
ocekavate jako obzvlasté nebezpecdné pro uchovavani informacnich objektl a reprezentaci?
Jak vysoka je pravdépodobnost vzniku téchto poskozeni? Jak tézké je poskozeni? Jaké riziko
je jesté akceptovatelné?

e Jaka opatfeni jsou pripravena vici ohrozeni?

e Jak je analyza rizik a planovana protiopatreni pfevedena do bezpecnostni koncepce? Jaké
normy, smérnice a standardy jsou zohlednény?

e Jakad jsou planovana opatteni k prezkouseni bezpecnostni koncepce a jejiho dalsiho rozvinuti?
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